VNITRNI RAD SKOLNi DRUZINY

pfi ZS Dr. E. Benese Mladd Boleslav, Laurinova 905

pfispévkovd organizace

Rad je uréen pedagogickym pracovnikiim, 7akim navitévujici $kolni druzinu (déle jen SD) a
rodi¢im/zakonnym zastupcim zaka.
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1. Provozni doba

Provozni doba skolni druziny - 6:30 - 7:45 hod., 11.40 — 16.30 hod.

1.1. Ranni SD:
Provozni doba: 6.30 — 7:45 hod.
Zaka mohou rodice privézt do SD do 7:20. V piipadé, Ze 74k bude pfiveden po tomto ¢ase.

Cinnost je zajmova, Zaci mohou i snidat, a odpocivat. Na ranni vyuku uvolfiuje vychovatelka 7aky aZ
po prichodu ucitelky — v 7.45 hod.

Pfed uvolnénim na zacatek vyuky 7aci uklidi prostory SD, poté organizované odchazi do $atny pro
tasky a odchazi do tfid.

PFichod #4ka do SD je evidovan. Kaidy 7ak md povinnost po zazvonéni na SD nahlasit vychovatelce
jméno a tfidu. Vychovatelka provede zapis zaka a poté dité pusti do prostor skoly.

Pokud se vychovatelka z nepredvidanych divodd nedostavi, Zakiim otevie uréeny zaméstnanec skoly
a vykonava dohled do prichodu dalsi vychovatelky, pfipadné vyrozumi feditelstvi Skoly.

1.2. Odpoledni SD:
Provozni doba: 11.40 — 16.30 hod.
Odpoledni SD za&ina bezprostiedné po ukonéeni vyuéovani.

Rodi¢, nebo jim stanovend osoba uréend pro vyzvedavani 7dka ze SD si mlZe 7dka vyzvedavat ve
stanovenych ¢asech: vyucovani/po obédé, 13:00, 14:30, 15:00, 15:30, 16:00 a 16:30.

V case od 13:00 — 14:30 si rodice své déti nevyzvedavaji - pouze v nutnych pfipadech (lékaf, rodinné
d@vody) a po domluvé s vychovatelkou. V tomto ¢ase probiha v SD fizena pedagogicka ¢innost.

2. Provoz SD v ndvaznosti na ukonéeni vyuéovani

Vychovatelka prevezme 7aky od pedagoga po skonéeni vyucovani a odchazi do SD nebo do jidelny.
Odchody do jidelny pro SD jsou korigovany rozpisy odchodil, vétsinou pravidelné. Z diivodu epidemie
nemoci Covid - 19 je provoz jidelny fizen tak, aby se minimalizovalo Sifeni nemoci a zamezilo se
vysokému poctu Zaka v jidelné.

Zaci koncici vyu€ovani v 11:40 odchazi se SD do jidelny v 11:55, 12:00, 12:05 (vidy individualné).



Zaci kontici vyuovéni v 12:35 odchazi se SD do jidelny v 12:50, 12:55, 13:00, atd.. (vidy
individualné).

Do 16:00 funguji viechna oddéleni SD samostatné. Od 16:00 se viech 7 oddéleni SD sluéuji do 2
oddéleni. Vychovatelky ukonéi vychovnou &innost, uklidi s Zaky SD a pFedaji Zaky s rozpisem odchod(
vychovatelkam, které prekontroluji dochdzku a pfitomné zaky.

74k je vyzvedavan nejpozdéji do 16:30, kdy konéi provozni doba SD. Pfi opakovaném nevyzvedavani
ditéte, mdze byt vylou€eno ze SD z rozhodnuti feditele $koly.

Pfi nevyzvednuti Zaka se pedagogicky pracovnik telefonicky spoji se zakonnymi zastupci, pfipadné
informuje vedeni skoly, které urci dalsi postup.

3. Postup pfi nevyzvednuti zaka z SD

Skolské zafizeni (pedagogicky pracovnik-vychovatel) telefonicky kontaktuje zdkonného zéstupce nebo
jim povérenou osobu, a to v pripadé potreby i opakované. Pokud se podafti zdkonného zdstupce nebo
jim povérenou osobu kontaktovat, domluvi pedagogicky pracovnik ¢as a misto predani ditéte s tim,
Ze podle vzajemné dohody je mozné dité odevzdat i jiné osobé nez osobé, kterd byla zdkonnym
zastupcem k vyzvednuti ditéte z druZiny povérena v pisemné prihlasce k ucasti v druZiné. Se
zdkonnym zastupcem je mozné rovnéZ dohodnout, Ze dité mulZe odejit z druZiny samo, je-li to
pfimérené jeho véku a pokud to nevylucuje jeho aktudlni zdravotni a psychicky stav. O telefonické
domluvé se zakonnym zastupcem nebo jinou povéfenou osobou ohledné vyzvednuti ditéte sepiSe
pedagogicky pracovnik zaznam.

V pfipadé, Ze se druZiné (pedagogickému pracovnikovi) opakované nepodafi telefonicky kontaktovat
zakonného zastupce ani jim povérenou osobu, anebo Ze zakonny zdstupce nebo jim povérena osoba
pfi telefonickém kontaktu sdéli, Ze zdkonny zdstupce ani jim povérend osoba nem(ze dité v
pfimérené dobé z druziny vyzvednout, kontaktuje pedagogicky pracovnik za ucelem zajisténi
pfimérené péce o dité zastupce obecniho ufadu jako organ socialné-prdvni ochrany déti, v jehoz
obvodu se skolské zafizeni (druZina) nachdazi. O kontaktovani zdstupce méstského uUradu pofidi
pedagogicky pracovnik zaznam.

PFi opakovaném nevyzveddavani ditéte, maze byt vylouéeno ze SD z rozhodnuti Feditele $koly.

4. UzZivané prostory

Herna SD v pfizemi, herna SD v 1. patfe, tfidy v pfizemi, v 1. a 2. patfe, télocviény v 1. a 2. patre,
Skolni hristé, park pred budovou Skoly. Dale umyvadrna a WC v pfizemi, v 1. a 2. patfe, Satny
pfislusnych tfid, Skolni jidelna v budové Skoly.



5. Prihlasovani a odhlasovani zaku

Cinnost druziny je uréena pro zaky 1. - 5. tfid (4. -5. ro¢niky- pro dojizdéjici a Zaky sportovnich tfid).
SD neni néarokova, o zafazeni do SD rozhoduje vedeni $koly. Zdkonny zastupce pfihlasi Zaka do SD
radné vyplnénou pfihlaskou k ¢innosti Skolni druziny, kde sdéli rozsah dochéazky a urci ¢as a zpUsob
odchodu 74ka. Odhlageni 74ka ze SD se provadi pisemné na pfislu$ném formulafi (viz Dokumenty na
Skolnim webu).

6. Vylouéeni zaka z dochazky SD

Vychovnd opatfeni dle § 31 Skolského zakona se vztahuji i na Skolska zafizeni. Vychovnymi
opatfenimi jsou pochvaly nebo jind ocenéni a kazenskd opatfeni. Kdzeriskym opatfenim je
podminéné vyloudeni 7aka ze $kolského zafizeni (SD), vyloudeni Zaka ze $kolského zatizeni, a dalsi
kazenska opatieni, kterda nemaji pro zaka pravni dlsledky. Pochvaly, jind ocenéni a dalsi kazerska
opatfeni mlze udélit ¢i uloZit feditel Skoly nebo skolského zafizeni.

Zvlasté hrubé slovni a umysiné fyzické Utoky Zaka vici zaméstnanclm skolského zafizeni se vidy
povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto zdkonem.

Ze SD Ize Zdka vyloucit pokud:

e narusuje ¢innost zafizeni,

e soustavné nebo vyrazné porusuje kdzen a poradek,

e ohrozZuje zdravi a bezpecnost svoje i ostatnich,

e nerespektuje nebo vazné poruduje ustanoveni vnitiniho fadu SD ¢i $kolniho Fadu,
e dlouhodobé a svévolné nenavitévuje SD,

e zakonni zastupci nevyzveddvaji Zaka nebo nezajisti stravovani pfi celodennim

e pobytu Zaka ve Skole,

e zakonni zastupci dlouhodobé neomlouvaji absence Zaka

e  zakonni zastupci neuhradi Gplatu za SD.

7. Uhrada poplatku za pobyt zdka ve SD

Uhrada se fidi dokumentem ,,Smérnice ke stanoveni Uplaty za SD“. (Pfiloha €. 1)

8. Podminky dochazky do SD
Podminkou pro pfijeti Zaka-uchazece k ¢innosti Skolni druziny je pisemna prihlaska.
Pfihldgka do SD (zapisni listek, dale jen ,ZL“) zérover slouZi jako souhlas rodi¢e/zakonného zastupce

s Vnitfnim fadem Skolni druziny. Zakonny zastupce uvede v prihlasce rozsah dochazky a zplsob
odchodu 7dka ze SD, telefonické spojeni v odpolednich hodinach, odchylky od stanovené dochazky a



uvedené udaje potvrdi podpisem a datem (veskeré zmény v dochdzce i zplsobu odchodu sdéluje
zakonny zastupce také pisemné).

V pfipadé rozvedenych rodicu je jejich povinnosti dohodnout se a stanovit ¢asy odchodu spolec¢né.

V pfipadé, Ze péce o dité je stanovena soudem, ma rodi¢ povinnost na tuto skutecnost upozornit
vychovatelku a predlozit rozhodnuti soudu.

Vychovatelka pfihlasku uchovdva po dobu skolniho roku, trvalé zmény opravi v predepsané
dokumentaci, dokladované listky pripevni k prihlasce. Odchody Zak( jsou zapsany v tfidni knize.

Skutecny odchod Zaka je denné casové kontrolovan.

Pfihlasku do SD, informaéni letdky a podrobné informace obdrZi zakonni zastupci na pFipravné
schlizce pred nastupem Zaka do skoly. Na schiizku jsou pozvani pisemné.

Zakonni zastupci prihlasi Zaka do SD odevzdanim vyplnéné piihlasky v prvnim tydnu nového kolniho
roku. PfihlaSovani 7akd b&hem roku je podminéno kapacitou SD. O pfijeti uchazeée do SD rozhoduje
feditelka Skoly.

Pisemné omluvenky a sdéleni od zakonnych zastupct predava zak vychovatelce ve svém oddéleni.

Na telefonické zadosti o uvolnéni Zaka ze SD v jinou nez stanovenou dobu nebude bran zietel.

Zmény trvalého pobytu, telefonnich &isel i jiné zadvainé zmény nahlasi zakonni zastupci ve SD.

9. Podminky odchodu a vyzvedavani zaka ze SD
Samostatné odchody Zdka jsou fizené, vychovatelka uvoliuje Zaky tak, jak urcili zakonni zastupci.

Pfi nedodrieni ¢asu odchodu %aka ze SD vychovatelka vyrozumi telefonicky zdkonné zastupce a
situaci resi podle jejich pokynu.

Zak ma v ZL stanoven ¢as odchodu na kazdy den (po-pd). V pfipadé zmény €asu odchodu informuje
zakonny zastupce vychovatelku a to pomoci formulate ,Zadost o uvolnéni zaka ze SD“ (dostupné na
webovych strankach skoly).

74k se nahldsi v ¢ase odchodu na vratnici, kde si pracovnik poznamena odchod ditéte a zkontroluje,
kdo Zaka vyzvedava. Zak navstévujici SD nesmi opustit Skolu bez nahlaseni se na vratnici zaméstnanci

gkoly!

Vychovatelka nesmi vydat zaka jiné osobé, nez urcili zakonni zastupci.



10.Bezpeénost a ochrana zdravi zaka ve SD

Vychovatelky SD usiluji o vytvéareni inspirujiciho prostiedi, ve kterém #aci-U€astnici najdou zdravou
socialni skupinu, v niz se uplatni. Vychovatelky zajistuji bezpe€nost a ochranu zdravi pfi vychovnych
¢innostech a pfi pobytu venku. Probiraji s zaky otdzky bezpecnosti a hygieny tak, aby je Ucastnici
pochopili a uméli je vyuZivat.

Pokud Zak vykazuje odchylku od bézného zdravotniho stavu je v zajmu zachovani jeho bezpecnosti a
ochrany zdravi, v zajmu zachovani bezpecnosti a ochrany zdravi ostatnich, je izolovan od ostatnich po
dobu nezbytné nutnou, a o této skutecnosti je bezprostfedné informovan jeho zakonny zastupce,
ktery je povinen se bezprostiedné dostavit do SD. Pokud tak neucini, nebo vyZaduje-li to akutni stav
Zaka, je zavoldna rychla zachranna sluzba.

Zak je povinen fidit se vnitinim fadem $koly, SD a pokyny vychovatelky. Nesmi bez védomi
vychovatelky opoustét oddéleni, zdrzovat se na chodbdch, v Satné, na WC, otvirat okna a vyklanét se
z nich, vychdzet ze Skoly. Md dodrZovat vSechna bezpecnostni opatfeni a pokyny provadéné
zaméstnanci Skoly a dané poucenimi o bezpecnosti. Bezpecnostni pouceni vychovatelka zapisuje a
aktualizuje, jsou uvedena v mésiénich planech.

Vychovatelka je v oddéleni vidy pritomna, pfi odchodu (napf. telefonovani) pozada o dohled
vychovatelku z vedlejSiho oddéleni nebo jiného pedagogického pracovnika ¢i zaméstnance skoly.
Ucastnici v té dobé nesméji stihat a pouZivat ostré predméty, nevzdaluji se ani neodchazeji.

Nepfitomni Zaci a zaci pfihlaseni béhem Skolniho roku jsou s bezpecnosti i fady seznameni pfi
nastupu do SD.

11.Pocet zaku v oddélenich a dohled

Do oddéleni SD jsou zapsdani Zaci v ndvaznosti na rozvrhy tiid. PFedepsany limit 30 74k nesmi byt
prekrocen pri vychovnych cinnostech. Prespocet zakl v oddéleni (napf. pfi zménach rozvrhu) fesi
vychovatelka presunem do oddéleni s nizsim poctem Zzaku, pripadné dalsi dohled urci zastupkyné
feditelky Skoly.

Vychovatelka je v oddéleni vidy pfitomna, pfi odchodu (napt. telefonovani) pozdada o dohled

vychovatelku z vedlej§iho oddéleni nebo jiného pedagogického pracovnika ¢i zaméstnance $koly. Zaci
v té dobé nesméji stfihat a pouZivat ostré predmeéty, nevzdaluji se ani neodchazeji.

12.0sobni véci zaku

Osobni véci maji mit Zaci oznacené. Za mobilni telefony, hracky, penézni ¢astky a véci nesouvisejici s
vyukou SD nezodpovida. V SD je zakdzano pouzivat mobilni telefon.



13.Nemoc, Uraz, osetreni

Drobna poranéni, osetfeni a Urazy vétSiho rozsahu zapisuje vychovatelka do knihy uraz(i v
sekretaridtu, vypliuje zdpis o Urazu. Informuje ihned zdkonné zastupce a vedeni Skoly a zajisti
oSetfeni. Pfi nevolnosti nebo Urazu Zaka vychovatelka vyrozumi telefonicky zakonné zdstupce a ti
vyzvednou nemocného 74ka osobné ve SD.

Povinnosti zaka je nahldsit vychovatelce kazdy Uraz, nevolnost, Sikanu i jind hrozici nebezpedi, kterd
dale Fesi vedeni koly (v nutnych piipadech s Policii CR).

14.Prava zaka ve SD
74k ma pravo

e trdvit volny ¢as v pohodovém klimatu, relaxovat po vyucovani,

e na sdéleni a feSeni svych potreb, postiehll a stiznosti, vyzadani potfeb osobnich,
hygienickych a pitného rezimu,

e na vybér ¢innosti pfi rannim a odpocinkovém zaméstndni, odmitnuti nechténé Cinnosti, volby
kamarada,

e na kvalitni stravovani, odpoledni svacinu, koupeni piti ve skolnim automatu, mUzZe i snidat a
svacit podle vlastni potreby,

e na pohybovou aktivitu a pobyt venku,

e pfi nevolnosti nebo stresu si vyzadat rodice nebo starsi sourozence, pfi ztraté véci pomoc pfi
hledani, pfi ztraté penéz na autobus mlze pozadat o pljceni vychovatelku,

e (se souhlasem zakonnych zéstupc) zaplatit poplatek za SD, prevzit potvrzeni, podepsat
platce, mlze zaplatit obédy ve Skolni jidelné,

e z(&astnit se krouzkd i jiné vyuky, které &asové zasahuji do pobytu ve SD,

e odnést si vyrobené vyrobky, namalované obrazky,

e vyfizovat problémy prostfednictvim zakonnych zastupcq,

e byt pochvalen, hodnocen, odménén.

73k, resp. jeho zakonny zastupce mGZe uplatiiovat prava v oblasti GDPR.



15.Povinnosti zaka SD

e 74k se ve SD chova tak, aby svym jednanim neohrozil zdravi své ani ostatnich.

e 74k je povinen Fidit se vnitinim fadem SD a Fady pouzivanych prostor.

e 74k se po skole pohybuje chizi po pravé strané, pri chlzi po schodech neskace a pridrzuje se
zabradli.

e 74k po pfichodu do SD pozdravi a ohlasi se.

e 74k ohlasi odchod, pfi odchodu domt se s vychovatelkou osobné rozloudi.

e zakovi neni dovoleno bez védomi vychovatelky zdrzovat se na chodbdach, WC, v satné, otvirat
okna a vyklanét se z nich, vychazet z budovy Skoly.

e 74k dodrZuje bezpeénostni pokyny b&hem ¢&innosti ve SD, pFi vychdzkach, na $kolnim histi i
jinde.

e 74k predava vychovatelce pisemné omluvenky od zdkonnych zastupcl. Pokud zapomene,
vyrozumi vychovatelka telefonicky ZZ a postupuje podle jejich pokynu.

e 73k pecuje o svoje véci, uklada tasky do regalu nebo v Satné, obuv na prezuti do sacku nebo
do police.

e 7dak svévolné nenici vybaveni, zafizeni a majetek skoly.

e 73k dodriuje hygienu, nenosi jidlo a piti na koberec, uklizi po sobé.

e 7ak nenosi do skoly vétsi penézni ¢astky, drahé hracky a véci nesouvisejici s vyukou nebo
ohrozujici zdravi.

e 74k dodrzuje bezpecnost v satné, pred skolou — na schodisti, prechdzi ulice po prechodu pro
chodce a fidi se pravidly silni¢niho provozu.

e k povinnostem Zaka patfi ohlasit zranéni, Uraz, Sikanu i jiné hrozby.

e 74k béhem pobytu ve skolni druZiné nepouzivd mobilni telefon.

16.Docasné umistovani zaka do SD

Docasné umisténi 7dka do SD je moZné v dobé pileného vyucovéni, ve vyjimeénych pfipadech z
provoznich divodd Skoly (napf. zména ve vyuce, nepldnované preruseni vyuky). Docasné umisténi
neni zpoplatnéno, o provozu rozhoduje vedeni skoly.

Na 7adost zakonnych zastupcti mohou ostatni Zaci prvni tfidy obédvat se SD, pokud neni piekrogen
stanoveny pocet 7akd v oddéleni. Z4ci jsou s vychovatelkou do ptichodu rodi¢é (opozdény pFichod
nesmi byt pravidlem). Zaci se samostatnym odchodem odejdou z jidelny do $atny a domdi.

17.Pravidla styku se zakonnymi zastupci

Vychovné problémy, pochvaly aj. sdéli vychovatelka osobné zakonnym zastupclim, pfipadné zapisem
do zapisniku Zaka. Informuje tfidni ucitelku. Problémy vétsiho razu resi s vedenim Skoly. Zpétné
vyFizuje postfehy a pfipominky zakonnych zastupcd. O vedkerych zménach v provozu SD vychovatelka
informuje zakonné zastupce pisemné. Zakonnym zastupclim je pfistup do SD umoinén, dle piedchozi
domluvy.



18.Stravovani

Podminky, povinnosti a platby urcuje stravovaci rad skolni jidelny. Jidelnicek je vyvéSen na chodbé
Skoly, v jidelné a na webovych strankach jidelny.

Vychovatelka chodi s Zaky na obéd tak, aby nestdli dlouhé fronty. Dohlizi na myti rukou v umyvarnach
pred jidelnou, na sebeobsluhu, kulturu stolovani, chovani ve SJ. Z jidelny odchazeji Uéastnici v

doprovodu vychovatelky. Pfi celoSkolnich akcich je systém obéda uréen vedenim skoly.

Za 74ka, ktery byl ve $kole a nedostavil se do SD, vychovatelka nezodpovida.

19.Seznameni zakonnych zastupc s vnitfnim fadem SD
Zakonni zastupci se s vnitfnim fadem SD sezndmi na schizce rodi¢d zak( zapsanych do $koly, kterou

organizuje vedeni $koly, SD a ucitelky budoucich prvnich t¥id, pfipadné hned po pfijeti 7dka-uchazede
do Skolni druZiny. Zakonni zastupci informovanost potvrdi podpisem.

20.Dokumentace

Tridni kniha

PFihlagky k innosti SD (vychovatelka eviduje a opravuje zmény)

Dochéazka do ranni SD

Pisemné omluvenky (uschovany po dobu skolniho roku)

Vychovatglky pracuji podle SVP a mési¢nich pland, které schvaluje vedeni $koly. Zodpovidaji za
inventdr SD. PIni pokyny vedeni Skoly, zastupuji nepfitomné ucitele. Jsou povinny dodrZovat vnit¥ni

¥ad SD, pracovni Fad pro pedagogické pracovniky. Pfi nakladani s osobnimi Gdaji postupuji v souladu s
pravnimi predpisy.
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21.SD v dobé prazdnin

Hlavni prazdniny: SD neni v provozu

Vedlejsi prazdniny: O pfipadném provozu SD rozhoduje feditelka $koly.

22.Zavérecna ustanoveni

Timto vnitfnim Fadem SD, &. j. A 296/2019, spis. znak A.1.4, skart. znak A 10, se zruduje vnitini fad SD
ze dne 4.9. 2017

Tento vnitFni fad SD je platny a G&inny od 12. 4. 2021.

V Mladé Boleslavi dne 12. 4. 2021
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