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Pedagogicka rada projednala dne 31. 8. 2016

Skolni #ad nabyva G¢innosti dne 1. 9. 2016

V Mladé Boleslavi, 31. 8. 2016 Mgr. Brigita Sulcova
reditelka Skoly



Tento Skolni fad byl vypracovan v souladu se znénim § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb., o
predskolnim, zédkladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) ve
znéni pozd¢jSich predpist, stanovi zdkladni prava a povinnosti zaki Skoly a jejich zdkonnych
zastupcl. Prava a povinnosti ucitell urcuje Pracovni fad a pokyny pro pedagogické
pracovniky.

1. Prava a povinnosti Zaki a jejich zakonnvch zastupcu ve Skole a podrobnosti o

f)

pravidlech vzajemnych vztahua s pedagogickvmi pracovniky,

Zaci maji pravo

na vzdelavani a skolské sluzby podle skolského zakona,

byt informovan o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani,

zak ma pravo konzultace, které si musi pfedem dohodnout s vyucujicim a pravo
pfimého piistupu k fediteli Skoly pfi feSeni zavazného problému.

zakladat v rdmci Skoly samospravné organy zaku a studentd, volit a byt do nich voleni,
pracovat v nich a jejich prostfednictvim se obracet na feditele Skoly nebo Skolskou
radu s tim, ze feditel $koly nebo Skolska rada jsou povinni se stanovisky a vyjadienimi
téchto samospravnych organti zabyvat a své stanovisko k nim odtvodnit

vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich
vzdélavani, pficemz jejich vyjadifenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici
jejich véku a stupni vyvoje,

na informace a poradenskou pomoc $koly v zalezitostech tykajicich se vzdélavani

Veskera dalsi prava, ktera tento Skolni fad vyslovné neupravuje, jsou ddna v souladu s
,umluvou o pravech ditéte* a dalsimi obecné zdvaznymi pravnimi piedpisy.

f)

Zaci jsou povinni

fadné€ dochazet do Skoly nebo Skolského zatfizeni a fadné se vzdélavat,

dodrzovat Skolni a vnitini fad a predpisy a pokyny Skoly a Skolského zafizeni k
ochrang zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznament,

plnit pokyny pedagogickych pracovnikli Skol a Skolskych zatizeni vydané v souladu s
pravnimi pfedpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem.

zak se ve Skole chova slusné k dospélym i jinym Zzdkim Skoly, db4a pokyna
zaméstnanct Skoly, dodrzuje skolni fad Skoly a fady odbornych uceben. Chova se tak,
aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob. Zak respektuje pokyny vsech vyucujicich,
vychovatelek SD a ostatnich zaméstnanct $koly.

zak chodi do Skoly pravidelné¢ a vcas podle rozvrhu hodin a wcastni se Cinnosti
organizovanych skolou. Ucast na vyucovani nepovinnych predméta je pro ptihlasené
zaky povinnd. Odhlasit se mize vZdy ke konci pololeti.

zak chodi do skoly vhodné a Cisté upraven a oblecen.



9)

h)

)
K)

P)
q)

Y

zak zachazi s ucebnicemi a Skolnimi potfebami Setrn€¢, udrzuje své misto, tiidu i
ostatni Skolni prostory v Cistoté¢ a poradku, chrani majetek pted poskozenim; nosi do
Skoly uc€ebnice a skolni potfeby podle rozvrhu hodin a pokynt uciteld.

pred ukoncenim vyucovani zaci z bezpecnostnich divodii neopoustéji skolni budovu
bez védomi vyucujicich. V dobé mimo vyucovani Zaci zlstdvaji ve Skole jen se
svolenim vyucujicich a pod jejich dohledem.

po skonceni vyucovani se zak zdrzuje v Satn€ po dobu nezbytné nutnou, pfezuje se,
oblékne a odchazi z budovy.

zak zachovava Cistotu 1 v okoli Skoly, skolni jidelny a v aredlu Skolniho hfiste.

0 prestavkach pii svacindch mohou Zzéaci vyuzivat lavicky umisténé na chodbéach
budovy Skoly.

zaci chrani své zdravi 1 zdravi spoluzakt; zakim jsou zakdzany vSechny ¢innosti, které
jsou zdravi skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych napoji, zneuzivani navykovych
a zdravi Skodlivych latek).

zak chodi do skoly pravidelné a vcas podle rozvrhu hodin nebo pokyni vyucujicich.
zakonny zastupce Zéka je povinen dolozit diivody nepfitomnosti zaka ve vyucovani
nejpozdéji do 3 kalenddinich dnti od pocatku nepfitomnosti zéka. Podminky pro
uvoliovani zaka z vyucovani a omlouvani neucasti zdka ve vyucovani stanovi Skolni
fad nasledovné.

v dobé vyucovani muze zak opustit Skolu v doprovodu zakonnych zastupcti nebo ve
vyjimecnych ptipadech na zikladé¢ pisemného sdéleni o samostatném odchodu
podepsaného rodi¢i. Odchod zdka z vyuCovani pted jeho ukoncenim je mozny pouze
na zéklad¢é pisemné omluvy rodich, kterou zak ptedlozi vyucujicimu hodiny (pfi
uvolnéni na jednu hodinu), nebo tfidnimu uciteli — pti uvolnéni na vice hodin.

zak se fadné a systematicky pfipravuje na vyucovani.

zak ma pravo na ochranu pfed jakoukoli formou diskriminace a nésili, ma pravo
vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek a
dodrzovani zékladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se
vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti ve Skole. Kazdy uraz nebo vznik
Skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti $koly, hldsi bez zbytecného odkladu
vyucujicimu, tfidnimu uciteli nebo jinému zaméstnanci Skoly.

zak nenosi do Skoly predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob. V dobé vyuky nepouziva mobilni telefony. Cenné
pfedméty, véetné Sperkl a mobilnich telefont odklada pouze na mista k tomu urcena,
to znamend pouze do osobnich uzamykatelnych skiin€k, ptfipadné na pokyn
vyucujicich, ktefi je po stanovenou dobu pieberou do uschovy a zajisti jejich
bezpecnost.

zvlaste hrubé slovni a umysiné fyzické utoky zaka nebo studenta vici pracovnikiim
Skoly nebo Skolského zatizeni se vzdy povazuji za zavazné zavinéné poruseni
povinnosti stanovenych timto zdkonem.

pifi poruSeni povinnosti stanovenych timto Skolnim fadem lze podle zavaznosti
poruseni zékovi ulozit:

o napomenuti tfidniho ucitele,

o dutku tfidniho uditele,

o dutku feditele skoly.



9)
h)

d)

f)

Skola neprodlené oznami uloZeni napomenuti nebo ditky a jeho davody
prokazatelnym zplsobem zikovi a jeho zakonnému zastupci a zaznamend je do
dokumentace $koly.

Zakonni zastupci maji pravo zejména na:

svobodnou volbu skoly pro své dité

informace o pribchu a vzdélavani ditéte ve Skole

informace o skole podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pftistupu k informacim
nahliZzet do vyro¢ni zpravy, pofizovat si z ni opisy a vypisy,

na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského poradenského zatizeni v
zalezitostech tykajicich se vzdélavani podle skolského zédkona,

u déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na vzdélavani, jehoz obsah,
formy a metody odpovidaji jejich vzdélavacim potfebam a moznostem, na vytvoreni
nezbytnych podminek, které toto vzdélavani umozni, a na poradenskou pomoc skoly a
Skolského poradenského zatizeni,

volit a byt voleni do Skolské rady,

vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zélezitosti vzdélavani
zaka,

pozadat o pfezkoumani vysledkii hodnoceni zaka,

Zakonni zastupci nezletilych zaku jsou povinni

zajistit, aby zak dochazel fadné do Skoly nebo Skolského zatizeni,

na vyzvani teditele Skoly nebo Skolského zafizeni se osobné zlUcastnit projednéani
zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte nebo zaka,

rodicovska odpovédnost nalezi rodi¢tim 1 pfi pobytu ditéte ve Skole, maji povinnost se
Skolou spolupracovat a fteSit pfipadné¢ problémy, které se v pribéhu vzdelavani
vyskytnou

informovat Skolu a Skolské zatizeni o zdravotni zptisobilosti zdka ke vzdélavani a
piipadnych zmeénach zptisobilosti, o zdravotnich obtizich nebo jinych zévaznych
skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani, udaje o tom, zda je dité,
zak nebo student zdravotné postizen, véetné tidaje o druhu postizeni, nebo zdravotné
znevyhodnén;

dokladat divody nepfitomnosti ditéte a Zdka ve vyuCovani v souladu s podminkami
stanovenymi $kolnim fadem,

oznamovat Skole a Skolskému zafizeni idaje podle § 28 odst. 2 a 3 a Skolského zdkona
¢. 561/2004 Sb. dalsi udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo
bezpecnost ditéte a zdka, a zmény v téchto udajich.



II. Provoz a vnitini rezim $koly

A. Rezim ¢innosti ve Skole

1) Vyucovani za¢ina v 8.00 hodin, vyucovani vyjime¢né zafazené na diivéj$i dobu nesmi
zaCinat diive nez v 7 hodin. Vyuc€ovani probiha podle ¢asového rozvrzeni vyu€ovacich
hodin a ptestavek. Tyto idaje maji Zaci zapsany v zakovskych knizkach a na strankach
Skoly. Vyucovani kon¢i nejpozdéji do 16,30 hodin. Vyucovaci hodina trva 45 minut.
V odtivodnénych ptipadech 1ze vyucovaci hodiny délit a spojovat, v tomto piipadée je
odli$na doba ukonc¢eni vyucovani ozndmena rodi¢tim.

2) Skolni budova se pro zaky otevira v 7,40 hodin dopoledne. Zakiim je umoznén vstup
do budovy nejméné 20 minut pfed za¢atkem dopoledniho vyucovéani a 15 minut pied
zacatkem odpoledniho vyucovani. V jinou dobu vstupuji zaci do skoly pouze na
vyzvani zaméstnanci Skoly, ktefi nad nimi zajistuji pedagogicky dozor. Dohled nad
zaky je zajistén po celou dobu jejich pobytu ve Skolni budove, piehled dohledu je
vyvésen na piistupném miste.

3) Prestavky mezi vyucovacimi hodinami jsou desetiminutové. Po druhé a tieti vyucovaci
hodiné se zafazuje prestavka v délce 15 minut. Piestivka mezi dopolednim a
odpolednim vyucovanim trva 50 minut. V pfipadech hodnych zvlastniho zfetele jsou
zkraceny nékteré prestavky mezi dopolednim a odpolednim vyucovanim na nejméné
30 minut.

4) Po prichodu do budovy si zaci odkladaji obuv a svr$ky na mista k tomu urcena - v
Satnach a ithned odchdzeji do uceben. V pribéhu vyucovani je zakim vstup do Saten
povolen pouze se svolenim vyucujiciho.

5) Pii organizaci vyuky jinak nez ve vyucovacich hodinach stanovi zafazeni a délku
prestavek pedagog povéfenym vedenim akce podle charakteru cinnosti a s
ptihlédnutim k zdkladnim fyziologickym potiebam zaki.

6) Bezpecnost a ochranu zdravi zaki ve Skole zajistuje Skola svymi zaméstnanci,
pedagogickymi 1 nepedagogickymi. Zaméstnance, ktery neni pedagogickym
pracovnikem, mize feditel Skoly k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zakl urcit
pouze, pokud je zletily a zplsobily k pravnim ukontim.

7) Nejvyssi pocet zaka ve tiide je 30.

8) Pii vyuce né€kterych piedmétl, zejména nepovinnych a volitelnych, jsou déleny tiidy
na skupiny, vytvaieny skupiny zaki ze stejnych nebo rtiznych ro¢niki nebo spojovany
tiidy, pocet skupin a pocet zaki ve skupiné€ se ur¢i rozvrhem na zacatku Skolniho roku,
zejména podle prostorovych, personalnich a finan¢nich podminek Skoly, podle
charakteru ¢innosti zakd, v souladu s pozadavky na jejich bezpe€nost a ochranu zdravi
a s ohledem na didaktickou a metodickou naro¢nost predmétu.

9) Nejvyssi pocet zaki ve skupiné je 30. Pti vyuce cizich jazykd je nejvyssi pocet zakt ve
skuping 24.

10)Skola pii vzdélavani a s nim piimo souvisejicich &innostech a pii poskytovéani
Skolskych sluzeb ptihlizi k zakladnim fyziologickym potiebam déti, zakt a studentti a
vytvaifi podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku socialné
patologickych jevi.

11)Skoly zajistuje bezpelnost a ochranu zdravi zak® pfi vzdélavani a s nim pfimo
souvisejicich ¢innostech a pfi poskytovani Skolskych sluzeb a poskytuje zakam
nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.



12) Skola vede evidenci urazi zaki, k nimz doslo pii ¢innostech uvedenych v odstavei 11,
vyhotovuje a zasild zdznam o Urazu stanovenym organlim a institucim.

13) O vsech prestavkach je umoznén pohyb déti mimo t¥idu. Velké piestavky jsou za
piiznivého pocasi urCeny k pobytu déti mimo budovu skoly.

14) Provoz $koly probihé ve viednich dnech, od 6, 30 do 16, 30 hodin. Ufedni hodiny jsou
vyznaceny u vstupu do kanceléate Skoly.

15)V obdobi skolniho vyuCovani muze feditel $koly ze zavaznych divodl, zejména
organiza¢nich a technickych, vyhlésit pro Zaky nejvySe 5 volnych dnl ve Skolnim
roce.

B. Rezim pri akcich mimo $kolu

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

BezpeCnost a ochranu zdravi zadkt pii akcich a vzdélavani mimo misto, kde se
uskuteciiuje vzdélavani, zajiStuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly -
pedagogickym pracovnikem. Spolecné s nim muize akci zajiStovat i zaméstnanec, ktery
neni pedagogickym pracovnikem, pokud je zletily a zptisobily k pravnim tkonim.

Pii organizaci vyuky pfi akcich souvisejicich s vychovné vzdélavaci ¢innosti Skoly mimo
misto, kde se uskutectiuje vzdélavani, stanovi zatazeni a délku prestavek pedagog
povéfenym vedenim akce, podle charakteru Cinnosti a s pfihlédnutim k zékladnim
fyziologickym potifebam zak.

Pii akcich konanych mimo misto, kde Skola uskuteé¢iiuje vzdélavani, nesmi na jednu
0sobu zajistujici bezpecnost a ochranu zdravi zaka ptipadnout vice nez 25 zaki. Vyjimku
z tohoto poctu miize stanovit s ohledem na naroCnost zajiSténi bezpeCnosti a ochrany
zdravi zakh feditel koly. Skola pro planovani takovychto akci stanovi tato pravidla —
kazdou planovanou akci mimo budovu skoly pfedem projedna organizujici pedagog
s vedenim Skoly zejména s ohledem na zajisténi BOZP. Akce se povazuje za schvalenou
uvedenim v mésiénim planu prace skoly, kde zaroven s Casovym rozpisem uvede feditel
Skoly yména doprovazejicich osob.

Pii akcich konanych mimo misto, kde Skola uskute¢niuje vzdélavani, kdy mistem pro
shromazdéni 74kt neni misto, kde Skola uskutecniuje vzdélavani, zajiStuje organizujici
pedagog bezpeCnost a ochranu zdravi zaki na piedem ur¢eném mist€¢ 15 minut pred
dobou shromézdéni. Po skonCeni akce konéi zajiStovani bezpecnosti a ochrany zdravi
zaki na predem ur¢eném misté a v pfedem uréeném case. Misto a €as shromazdéni zaka a
skonceni akce ozndmi organizujici pedagog nejméné 2 dny predem zakonnym zastupciim
zaki a to zapisem do zakovské knizky, nebo jinou pisemnou informaci.

Pii pfechazeni Zakl na mista vyucovani ¢i jinych akci mimo budovu Skoly se zaci fidi
pravidly silnicniho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pied takovymito akcemi
doprovazejici ulitel zaky prokazatelné¢ pouci o bezpecnosti. Pro spole¢né zajezdy tiid,
lyzatské kursy, Skoly v piirodé plati zvlastni bezpecnostni predpisy, se kterymi jsou zZaci
piedem seznameni. Pfi pobytu v ubytovacich zafizenich se ucastnici akce fidi vnitinim
fadem tohoto zafizeni.

Chovéani zaka na mimoskolnich akcich je soucasti celkového hodnoceni zdka vcetné
hodnoceni na vysvédceni.

Pti zapojeni Skoly do soutézi bezpecnost a ochranu zdravi zaki po dobu dopravy na

Vv

soutéze a ze soutézi zajistuje vysilajici Skola, pokud se zdkonnym zastupcem Zzaka



nedohodne jinak. V pribéhu soutéze zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi zakl
organizator.

C. Dochazka do $koly

1)

2)

Zakonny zastupce zaka je povinen dolozit divody nepiitomnosti zaka ve vyucovani
nejpozdéji do 3 kalendainich dni od pocatku nepfitomnosti zdka - pisemné nebo
telefonicky. Po navratu Zzédka do Skoly pisemné v Zakovské kniZzce. Omluvu podepisuje
jeden ze zdkonnych zastupcti zaka. Omluvenku ptedlozi zék tfidnimu bez zbyte¢ného
odkladu po navratu do Skoly. Absenci zdka omlouvaji zdkonni zastupci Zaka. Z jedné
vyucovaci hodiny uvolnuje pfislusny vyucujici, na delsi dobu uvoliuje tfidni ucitel. Na
vice nez dva dny uvoliiuje zdka z vyuCovani feditel Skoly na zaklad¢ pisemné Zadosti
zakonnych zastupcu.

Reditel §koly miiZze ze zdravotnich nebo jinych zavaznych diivodii uvolnit zaka na zadost
jeho zakonného zastupce zcela nebo z&asti z vyu€ovani nékterého predmétu; zdroven urci
nahradni zplisob vzdélavani zéka v dobé vyu€ovani tohoto predmétu.

II1. Podminky zajiSténi bezpecénosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pied socialné

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

VSichni zaci se chovaji pii pobytu ve Skole 1 mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek svij ani jinych osob.

Zakam neni v dobé mimo vyuovani zdrzovat se v prostorach koly, pokud nad nimi neni
vykonavan dohled zpiisobilou osobou.

Kazdy turaz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakl ve skolni budové nebo
mimo budovu pifi akci potfddané Skolou Zici hlasi ihned vyucujicimu, nebo
pedagogickému dozoru.

Zakam je zakazano manipulovat s okny, s elektrickymi spotfebici, vypinaéi a elektrickym
vedenim bez dohledu zaméstnance Skoly.

Pii vyuce v télocvicn€, dilnach, v odbornych ucebnach zachovavaji zaci specifické
bezpecnostni piedpisy pro tyto ucebny, dané fadem odborné ucebny. Vyucujici dan¢ho
predmétu provedou prokazatelné pouceni zakli v prvni vyucovaci hodin€ skolniho roku a
dodatecné pouceni zaku, ktefi pti prvni hodiné chybéli. O pouceni zaki provede vyucujici
zaznam do tfidni knihy. Pouceni o BOZP a PO se provadi rovnéZ pied kazdou akci mimo
Skolu.

Skolni budova je volné piistupna zvenéi pouze v dobé, kdy je dozirajicimi zaméstnanci
Skoly zajisténa kontrola pfichazejicich osob; pfi odchodu zakli z budovy pedagogové
podle planu dohledd. Kazdy z pracovnikti Skoly, ktery otevira budovu cizim ptichozim, je
povinen zjistit divod jejich navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po
budové. Béhem provozu skoly jsou zevnitt volné oteviratelné dvete hlavniho vchodu.
Satny s odlozenymi svriky Zaki jsou uzaméeny, klice od Saten maji zakovské sluzby t¥idy
urcené tiidnim ucitelem. T¥idni ucitelé urci sluzby zaku tak, aby bylo mozno toto opatfeni
dodrzovat i béhem dé€lené a odpoledni vyuky zakli. Uzamceni vSech Saten prubézné
kontroluje Skolnik.

VSichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly
povinni piihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam zakl a vytvaret podminky pro



jejich zdravy vyvoj a pro predchdzeni vzniku socialné patologickych jevii, poskytovat
zakim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

9) Vsichni zaméstnanci Skoly jsou povinni oznamovat udaje souvisejici s trazy zaku,
poskytovat prvni pomoc a vést evidenci trazii podle pokynt vedeni Skoly.

10) Po posledni vyucovaci hodiné¢ dopoledniho a odpoledniho vyucovani vyucujici predava
zaky, ktefi jsou piihlaSeni do Skolni druziny vychovatelkdm Skolni druZiny. Ostatni odvadi
do Saten a stravujici se zadky pak do Skolni jidelny. Dozor v Satnach nad Zaky odchézejici z
budovy vykonava dohlizejici pedagogicky nebo povéreny nepedagogicky pracovnik skoly.

11) Pedagogiéti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi pii
praci a protipozarni piedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a
bezpecnost osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy,
je jejich povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v rdmci svych
schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zakt a v pfipade
nahlého onemocnéni zaka informuji bez zbyteCnych pritahi vedeni Skoly a rodice
postizeného zaka. Nemocny 74k muze byt odeslan k 1ékarskému vySetfeni ¢i oSetfeni jen
v doprovodu dospélé osoby. Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy zak mél zapsany v zakovské
knizce tyto udaje: adresu, telefonni ¢isla zdkonnych zastupcii, adresu a jméno oSettujiciho
1¢kare.

12) Pii urazu poskytnou zakovi nebo jiné osob&é prvni pomoc, zajisti oSetieni zaka Iékafem.
Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zdznam do knihy urazi, piipadné vyplni
predepsané formulare. OSetfeni a vyplnéni zdznamu zajisStuje ten pracovnik, ktery byl
jeho svédkem nebo ktery se o ném dovedél prvni.

13) Pedagogicti a provozni pracovnici $koly nesmi zaky v dobé dané rozvrhem bez dozoru
dospélé osoby uvoliovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k lékati
atd. Skola odpovida za 7iky v dobé& dané rozvrhem vyuky zaka, véetné nepovinnych
predméta, prestavek.

1VV. Povinnosti tfidnich uéitela

A [ Vedeni pedagogické dokumentace
1) Ttidni kniha
2) Ttidni vykaz, katalogové listy

3) Podklady pro pedagogické rady a schtizky rodi¢u

B/ Vychovné piisobeni na Zdky

1) Dodrzovani fadu S$koly, kontrola dochazky zaku, vcasné piedlozeni pisemnych
omluvenek, v nutnych pfipadech vyzadani 1ékaiského potvrzeni

2) Reseni kazetiskych problémii.

3) Otazky bezpecnosti - viz vnitini pokyn.

4) Pravidelna kontrola zakovskych knizek, mési¢ni hodnoceni zaku. Zjisténé nedostatky
V chovani a prospéchu vcas fesit.

5) Hodnotit praci zakovskych sluzeb tiidy.

C! Koordinace vychovného procesu




1)
2)

3)
4)

5)

Pribézné sledovani prospéchu z4akti a vc€asné informovani rodici o zhorSeni
prospéchu.
Sledovani rovnomérného rozlozeni provérek a pisemnych praci.
Informovani o zménach v rozvrhu.
Zajisténi zadavani domacich ukoli Zzakim, ktefi jsou delsi dobu pro nemoc
nepfitomni, ve spolupréci s ostatnimi vyucujicimi.
Vénuji pozornost
- zdravotnimu stavu Zakl
- vlivu rodinného prostredi
O zévaznych skutecnostech informuji ostatni vyucujici, z&vazné informace
predavaji vychovné poradkyni a vedeni Skoly.
Zajisténi schiizek vyucujicich pfi feSeni zdvaznych problémi v chovani a prospéchu
zakl 1 mimo termin konani pedagogické rady.

D/ Zajisténi péce o:

1)
2)

ucebnu a jeji vybaveni
Satnu tiidy

Ttidni ucitelé plni dalsi pokyny podle pokynl vedeni skoly.

V. Povinnosti Zakovskvch sluzeb

Sluzby zakd uréuji tiidni ugitelé. Zaci, ktefi konaji sluzbu, se fidi pokyny tiidnich ugiteld a
ostatnich pedagogickych pracovniki.

1. stupen: pomahaji tfidnimu uciteli v péci o tiidu, kvétiny, potadek v Satn€ apod.

2. stuperi:

sluzba ve tride
sluzbu konaji dva zaci dle rozpisu

kontroluje pofadek ve tiidé, na chodbé pied tiidou, zodpovida za Cisté umytou tabuli,
pecuje o kvétinovou vyzdobu

plni dalsi ukoly dle pokynll vyuc€ujicich

a) urcena sluzba, ktera se stara o TK, si na konci prvni vyucovaci hodiny prevezme
TK, vdalsich hodinach ji pfedklddd vzdy na zacatku na katedru ucitele, po
skonfeni vyu€ovaci hodiny si ji opét vyzvedne a pifendsi ji béhem celého
vyucovani, odpovida za jeji stav.

b) Na konci posledni vyu¢ovaci hodiny odnasi TK vyucujici.

Sluzba v Satnée

sluzbou v Satn¢ jsou povéteni dva zaci

zaci vykonavajici sluzbu prevezmou pred zahajenim sluzby kli¢ od ucitele a ponechaji
si jej po celou dobu sluzby
Satnu uzamykaji v 7.55 hodin



1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

- vurcené dob¢ se ze Satny nevzdaluji, v nutnych piipadech ur¢i zastupovani tfidni
ucitel

- Vv dobé piestavek je Satna uzamcena, otevird se pouze zakim, ktefi se vraci nebo
odchazeji ze skoly

- b&hem vyucovaci doby otevira Satnu sluzba ptichozim a odchdzejicim Zakiim

- po skonceni sluzby zkontroluji potfadek v Satné¢, Satnu uzamknou.

- zjisténé nedostatky hlési ihned zastupci feditele nebo Skolnikovi

V1. Povinnosti pedagogickvch pracovniku

Ucitel se fidi ustanovenim pracovniho tadu pro uclitele. Je povinen dasledné dodrzovat
vyucovaci ¢as. Vyucovaci hodina za¢ind a konc¢i se zvonénim. Béhem vyucovani ucitel
neopousti tfidu. Do Skoly pfichdzi nejpozdé€ji 30 minut pied vyuCovanim. Nemuze-li se
pro nemoc (¢i jiny zavazny divod) dostavit do Skoly, ohlési tuto skutecnost véas (tj. pred
zahajenim vyucCovani) vedeni Skoly. Zmény rozvrhu nebo vymény hodin projedna se
zastupcem feditele Skoly. Zménu schvaluje feditel Skoly. Pii planovanych akcich skoly
nebo vyuce mimo budovu skoly soustfedi zaky pied Skolou a ptivadi je po skonceni akce
opét az k budové Skoly. MliZe se domluvit s Zaky 1 na jiném zpusobu.

Je zakézéano kouteni v prostorach skoly, kde se zdrzuji Zaci.

Po ptichodu a pted odchodem ze skoly se sezndmi s aktudlnimi organiza¢nimi pokyny -
nasténnd tabule na chodbé u feditelny

Ttidni knihy 6. - 9. tiid se ukladaji denné ve sborovné. TK 1. - 5. t¥id zlstavaji uloZzené ve
ttidach. Vyucujici prvni hodiny ptinasi TK do tfidy, vyucujici posledni hodiny ji uklada
ve sborovné.

Absenci zakl peclivé sleduje, zapisuje kazdy den pfi prvni vyucovaci hoding. Ucitelé 6. -
9. ro¢niku kontroluji dochazku kazdou hodinu, pfipadné absence ¢i zmény vzdy oznaci do
TK. Chybi-li zak déle neZ tfi dny a neni od rodi€li omluven, zjisti tfidni ucitel pficinu
nepiitomnosti.

Béhem vyucovani neni povoleno posilat Zaky mimo budovu. Ucitel Zaky nesmi vyuZzivat
k osobnim sluzbam a svéfovat jim kli¢e od sborovny nebo kabinetd.

Vyucujici po skonceni kazdé hodiny dopoledniho i odpoledniho vyu¢ovani uzamyka tiidu
a odpovidd za poradek ve tiidé. Po skonceni vyuCovaci hodiny neopousti ucitel tiidu
diive, pokud neni v potfadku. Zvlasté ucitel posledni vyucovaci hodiny piekontroluje
Cistotu tabule, lavic a podlahy. Zaky sefadi, zamkne tiidu a zaky odvede do $kolni jidelny
a atny. Vyuéujici 1. stupné ptedaji zaky vychovatelkam SD (pokud navstévuji SD).

V dobé vyuCovani 1 o piestavce jsou zaci neustale v péci pedagogickych pracovnikd.
Dozirajici ucitelé jsou povinni nastupovat na dozor v€as a aktivné provadét dozor po
celou stanovenou dobu. V pfipadé, ze dozirajici ucitel nemize z jakékoli priciny
vykonavat dozor, je povinen zajistit si za sebe nahradu. Rozvrh vSech dozorii je vyvéSen
na chodbé¢ vedle feditelny, dozory u Saten - organizuje zastupce feditele skoly.

Navstévy rodict piijima ucitel v ptedem dohodnutém terminu, nejednd s nimi béhem
vyucovani. Pii feSeni vaznych problémut si ptizve kjednani dalsiho pedagogického
pracovnika, vychovného poradce nebo vedeni skoly.

10) Pro zajisténi provozu $koly je nutné, aby byli vzdy ptitomni ucitelé, kteti maji pohotovost.
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11) Ucitel uziva veSkeré technické vybaveni pouze uréenym zpusobem, odpovida za
poskozeni a nesmi povéfit manipulaci zaky. Veskeré vybaveni tfid spravuji tfidni ucitelé.

12) Vsichni uditelé odpovidaji za bezpe¢nost zakt, dodrzuji vSechny ptedpisy v této oblasti,
seznamuji s nimi zaky a jejich dodrzovani u zaka kontroluji. Kazdy uraz hléasi tyz den
v feditelné.

13) Urazy zaka se zapisuji do knihy Girazii - uloZena v kancelaii 8koly. Zapis provadi vyudujici
ptislusného predmétu nebo dozirajici ucitel. Zodpovida zastupce feditele skoly.

14) Ucitelé TV, ktefi maji s zaky hodinu TV, umozni zakiim vyzvednout cviebni ibory z
Satny.

15) Ucitelé pracovnich ¢innosti a volitelnych pfedméti s dvouhodinovou dotaci, vykonavaji
dozor nad zdky o pfestdvce mezi vyuCovacimi hodinami. Dozory nad zéky, ktefi
navstévuji sportovni hry, zabezpecuji vyucujici tohoto predmétu.

16) Rozvrh provozu jednotlivych oddéleni SD a pracovni dobu vychovatelek uréuje vedeni
Skoly.

17) Vychovatelky SD pracuji podle stanovenych planti a vedou predepsanou dokumentaci.

18) Utast na pedagogickych radach a pracovnich poradach je povinni. Pokud se nékdo
nemuze zucastnit téchto porad, je povinen se omluvit.

VII. Postup $koly pii vyvskytu podezielé latky a pri podezieni na uziti omamné latky
Zakem

Doporucené postupy Skoly

1) Vytvofit podminky pro piedchdzeni vyskytu pfipadi uzivani navykovych latek
Vv prostorach skoly, v€etné vSech Skolnich akei i mimoskolni ¢innosti.

2) Zajistit bezpeCnost a ochranu zdravi zakt pied Skodlivymi ucinky navykovych latek
Vv prostorach skoly v dob¢ skolniho vyucovani, véetné veskerych Skolnich akci.

3) Skolnim tadem $koly jasné vymezit zakaz uZivani navykovych latek ve $kole, jejich
noseni do Skoly.

4) Poskytovat zakiim a zakonnym zastupciim nezbytné informace nutné k zajisténi jejich
ochrany pted timto jevem.

5) Poskytovat zakiim vécné a pravdivé informace o navykovych latkach formou, ktera je
pfimétena jejich rozumovému a osobnostnimu vyvoji.

6) Pusobit na zaky v oblasti primarni prevence uzivani navykovych latek.

7) Do veskerych pouceni o bezpeCnosti a ochrané zdravi zakotvit informace o
nebezpecnosti uzivani navykovych latek a zédkazu jejich uzivani pii vSech ¢innostech
souvisejicich se Skolnimi aktivitami.

8) Poskytovat zaktim, ktefi maji s uzivanim navykovych latek problémy, jakoz i jejich
zakonnym zastupclim, informace o pomahajicich institucich a moZznostech feseni
situace.

9) Pii feseni ptipadd souvisejicich s uzivanim navykovych latek nebo distribuci OPL je
tteba spolupracovat s dalSimi zainteresovanymi institucemi — Policie CR, organy
socialné-pravni ochrany déti, Skolska poradenskd zatizeni apod.
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10) V piipadech, které stanovi zakon, plnit ohlasovaci povinnost smérem k organiim
¢innym v trestnim fizeni, orgdnlim socialné-pravni ochrany obce s rozsifenou
plsobnosti a zakonnym zastupciim Zéka.

VIll. Podminky zachdzeni s majetkem Skoly nebo Skolského zarizeni ze strany déti, Zaki

a studentii.

1) U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku $koly, majetku zaku, ucitelt ¢i
jinych osob zakem je vyZzadovana uhrada od rodict zdka, ktery poskozeni zptisobil. Pokud
byl vznik Skody umoznén nedostatecnym dozorem nad zdkem, na ndhradu Skody od
rodi¢ll neni pravni ndrok Pfi z&dvaznégjsi Skod¢ nebo nemoznosti vyfesit ndhradu Skody
s rodi¢i je vznik $kody hlagen Policii CR, pfipadn& organiim socialni péce.

2) Ztraty véci hlasi zaci neprodlené svému t¥idnimu uéiteli. Zaci dbaji na dostatedné zajisténi
svych véci - uzamykani Saten, ttid.

3) Zaci $kola a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

4) 7Zakom zakladnich $kol a détem zafazenym do piipravnych tiid (§ 47) jsou bezplatné
poskytovany uéebnice a udebni texty uvedené v seznamu podle $kolského zakona. Zaci
prvniho ro¢niku zdkladniho vzdélavani a déti zafazené do ptipravnych tfid tyto ucebnice a
ucebni texty nevraceji, zaci ostatnich ro¢nik zakladniho vzdélavani jsou povinni
ucebnice a uéebni texty vratit nejpozdéji do konce piislusného $kolniho roku. Zaci jsou
povinni fadné peCovat o takto proptijceny majetek Skoly, ochranovat jej pied ztratou a
poskozenim, vratit jej na konci roku v fadném stavu.

r v

| X. Pravidla pro hodnoceni vysledku vzdélavani zaku a studentu.

Tato pravidla jsou pro svoji rozsdhlost uvedena v dil¢i, samostatné ¢asti - Klasifikac¢ni fad
Skoly.

X. Zavéreéna ustanoveni

1. Zaméstnanci Skoly s timto fadem byli seznameni na provozni poradé dne 31. 8. 2016.

2. Zaci 8koly jsou s timto fadem seznameni tfidnimi ugiteli na zaGatku $kolniho roku,
seznameni je Zzaznamenano v tfidnich knihach, fad je pro Zzaky zpfistupnén
Vv jednotlivych tfidach.

3. Zakonni zastupci zakl jsou informovéani o vydani fadu Skoly na tfidnich schiizkach,
tad je pro n¢é zptistupnén v prostorach skoly a na webovych strankach skoly.

V Mladé Boleslavi dne 31. 8. 2016

Mgr. Brigita Sulcova
feditelka Skoly
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